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Zapytanie ofertowe nr 27/2022/LOTKOS z dnia 10 sierpnia 2022 r. dotyczace
przygotowania i realizacji w formule hybrydowej Konferencji podsumowujacej
Sektorowej Rady ds. Kompetencji Przemystu Lotniczo Kosmicznego

w ramach projektu ,,Sektorowa Rada Kompetencji przemystu lotniczo- kosmicznego”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Thales Polska Sp. z 0. 0., ul. Gen. Jézefa Zajgczka 9, 01-518 Warszawa,
NIP: 7790000215, REGON: 632093446

Telefon: (22) 63-95-200

Adres e-mail: recepcja@thalesgroup.com

www: http://www.thalesgroup.com

O RADZIE:

Sektorowa Rada ds. Kompetencji przemystu lotniczo-kosmicznego to projekt wspottworzony
przez firmy Thales Polska sp. z 0. 0., Politechnike Warszawska, Instytut Lotnictwa oraz Zwigzek
Pracodawcow Sektora Kosmicznego. Jego celem jest zainicjowanie dziatan na rzecz zapewnienia
wzrostu kompetencji i kwalifikacji pracownikéw przemystu lotniczo-kosmicznego w Polsce.

Podmioty wspoéttworzgce Projekt biorg czynny udziat w rozwoju branzy lotniczo-kosmicznej oraz
posiadajg kompetencje umozliwiajgce osiggniecie wyznaczonych celéw.

W ramach Projektu przeprowadzane sg analizy, badania oraz raporty w zakresie rozwoju sektora
lotniczo-kosmicznego. Ponadto organizowane sg konferencje poswiecone kwalifikacjom w
sektorze. Dziatania Rady ds. Kompetencji przemystu lotniczo-kosmicznego w ramach Projektu
obejmujg réwniez opracowania Rekomendacji dotyczacych zapotrzebowania na kompetencje w
sektorze oraz przeciwdziatania negatywnym skutkom epidemii COVID-19 w przemysle lotniczo-
kosmicznym.

We wrzesniu 2019 r. Projekt otrzymat dofinansowanie Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci w kwocie 1 963 356,60 zt w tym 1 654 714,41 zt (84%) ze Srodkdéw
europejskich. Dofinansowanie uzyskane zostato w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwyd;.

Za obstuge finansowg i organizacyjng Projektu odpowiedzialny jest Thales Polska sp. z 0. o.
Projekt zainicjowany zostat wiosng 2019 roku.

Czas wykonania ustugi: 30.08.2022r.
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest przedstawienie oferty cenowej na przygotowanie i realizacje w
formule hybrydowej Konferencji podsumowujacej Sektorowej Rady ds. Kompetencji Przemystu
Lotniczo Kosmicznego w dniu 30.08.2022 r. oraz jej realizacja.

PODSTAWA PRAWNA

Niniejsze zapytanie jest zgodne z wymaganiami rozeznania rynku, o ktérym mowa w podrozdziale
6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Celem Zmoéwienia jest wycena realizacji ustugi oraz wybor Wykonawcy, ktérego zadaniem
bedzie:

a. wynajem sali spetniajgcej wymagania sanitarne dla 180 osdb,

b. zapewnienie serwisu cateringowego w postaci 1 przerwy kawowej dla liczby osdéb,
ktore potwierdzity swdj udziat w formule stacjonarnej jednak nie wiecej niz dla
180 oséb,

c. opracowanie materiatdw merytorycznych (xero, bindowanie) dla maks. 180 osdb,

d. przygotowanie i dystrybucja zaproszen, przygotowanie grafiki réznych formatéw
zaproszen dostosowanych do kanatéw dystrybucji zaréwno za posrednictwem
poczty tradycyjnej jak i dystrybucja online za posrednictwem narzedzi
elektronicznych. Przeprowadzenie i potwierdzenie przybycia na konferencje
zaproszonych gosci z uwzglednieniem formuty uczestnictwa a takze rejestracja
uczestnikow,

e. Briefing ekspertow i panelistéw i przygotowanie do udziatu w konferencji oraz
ewentualnych rozméw z dziennikarzami,

f. Transmisja przebiegu panelu zgodnie z warunkami technicznymi konferencji,

g. Kompleksowa obstuga Wydarzenia w nastepujgcym zakresie:

i. wizja lokalna na miejscu, opracowanie szczegétowego scenariusza
imprezy, weryfikacja prac przygotowawczych dotyczacych studia,
streamingu, pomieszczenia konferencyjnego (kamery, nagtosnienie,
mikrofony, ustawienie przestrzeni dla ekspertdw oraz strefy gosci), wybor
i przygotowanie prowadzgcego konferencje,
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ii.  koordynacja i nadzoér organizacyjny ( w tym promocja wydarzenia i proces
elektronicznej rejestracji zdalnej i rejestracja uczestnikdw bedacych
fizycznie na konferenciji),

iii.  obstuga techniczna,
iv.  zapewnienie wyposazenia technicznego,

v. transmisja przebiegu konferencji w kanale internetowym oraz jego
rejestracja na nosniku elektronicznym w formacie MP4, ktéry zostanie
przekazany Zamawiajgcemu,

vi.  zapewnienie ttumaczenia przebiegu konferencji na jezyk migowy,

vii.  zapewnienie wizualizacji znakéw firmowych i  promocyjnych
dostarczonych przez zamawiajgcego spetniajgcych wymagania PARP
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi ,,Zasadami promocji i oznakowania
projektéw” w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj oraz
Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Systemu Rad ds. Kompetenc;ji,

viii.  wizualizacja imienna Prelegentdw i reprezentacja Rady ( imienny podpis
podczas wystapienia),

ix.  briefing ekspertdéw i przygotowanie do udziatu w konferencji oraz rozméw
z dziennikarzami,

X.  briefing oséb z recepcji, obecnos¢ na konferencji dwdch konsultantéw,
potwierdzanie dziennikarzy i uczestnikdow, opieka nad dziennikarzami w
trakcie konferenciji,

Xxi.  przygotowanie raportu podsumowujgcego, lista obecnosci gosci fizycznych
i uczestnikdw on-line (imie, nazwisko, instytucja), obrébka materiatéw
wizualnych z konferenciji,

xii.  obrébka audio-wizualna i zamieszczenie nagrania z konferencji na kanale
YouTube

h. Wycena powinna uwzglednia¢ aktualny taryfikator cen stosowany przez PARP —
zatacznik nr 1

2) Podczas realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a. Scistej wspotpracy z  Zamawiajagcym i wskazanymi  przez  niego
podmiotami/ekspertami,
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b. wykonanie zdjeé¢ z wystgpienia kazdego z ekspertow i zdje¢ zgromadzonego
audytorium na sali konferencyjne;j,

c. realizacji zadan wchodzacych w zakres zamdwienia zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajacym w trakcie
przygotowan do realizacji zamodwienia;,

d. dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym
stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi organizatora
konferencji.

Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami
podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamdwienia przez zatrudnionych przez siebie
podwykonawcéw i pracownikdw w celu zapewnienia nalezytego i terminowego
wykonania zamoéwienia.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i
finansowych wobec swoich podwykonawcdéw i pracownikdéw wspotpracujacych z nim przy
lub na rzecz realizacji niniejszego zamodwienia oraz za wspétprace z nimi, w tym za ich
przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych
realizowanego zamdwienia.

Wszystkie elementy informacyjne i aranzacji Sali przygotowane przez Wykonawce
powinny by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do
zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg one by¢
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania opartego na nastepujgcych regutach:

a. uzyteczno$é dla oséb o réznej sprawnosci,
b. elastycznos¢ w uzytkowaniu,

c. czytelne informacje,

d. tolerancja na btedy,

e. percepcja rownosci (projekt powinien minimalizowaé mozliwos¢ postrzegania
indywidualnego jako dyskryminujgce),

6) Jeslinie jest to okreslone inaczej, sposdb akceptacji przez Zamawiajgcego poszczegdlnych

elementdw zamowienia bedzie przebiegat nastepujgco:
a. Wykonawca przedstawia element zamdwienia Zamawiajgcemu do akceptaciji,

b. Zamawiajacy przyjmuje przedstawiony element zaméwienia albo zgtasza uwagi
niezwtocznie po jego otrzymaniu,
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C.

w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do elementu zamdwienia, ktéry
podlega akceptacji, Wykonawca uwzglednia uwagi Zamawiajgcego niezwtocznie,
nie pdézniej jednak niz w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

do momentu ostatecznej akceptacji elementu zamdwienia Zamawiajacy ma
prawo zgtaszania Wykonawcy uwag i zastrzezen,

brak akceptacji przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek elementu zamowienia
bedzie stanowi¢ podstawe do nieodebrania przez Zamawiajgcego czesci
zamowienia, ktérej dotyczy.

7) Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajagcemu, koordynatora
wydarzenia, osoby o kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu odpowiednich do
realizacji zamdwienia w ramach wymienionych ponizej obowigzkéw:

a.

kompleksowy nadzdr nad realizacjg catego przedmiotu zamodwienia zgodnie z
opisem przedmiotu zamodwienia, w tym biezgca informacja o stanie prac do
Zamawiajgcego,

odpowiedzialnos¢ za kontakty z Zamawiajgcym,

kierowanie pracami zespotu Wykonawcy i koordynacja poszczegdlnych
elementéow zamowienia,

odpowiedzialnos¢ za wspdtprace z podwykonawcami,

wykonywanie innych wskazanych przez Zamawiajgcego zadan zwigzanych z
realizacjg zamdwienia.

8) Do obowigzkéw koordynatora nalezy:

a.

obecno$é w miejscu organizacji wydarzenia, przez czas jego trwania oraz min. 60
minut przed rozpoczeciem konferencji oraz 60 minut po zakoriczeniu Wydarzenia,

zapewnienie nadzoru nad jakoscia i terminowoscig $wiadczenia ustug
zamowionych przez Zamawiajgcego;,

niezwlocznie reagowanie na zgtoszenia Zamawiajgcego zwigzane z organizacjg
Wydarzenia,

zapewnienie podtgczenia infrastruktury technicznej i ciggtosc jej funkcjonowania
podczas wydarzenia.

9) Wykonawca zapewni:

a. odpowiedni serwer komputerowy,
Fundusze . : 3 .
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b. odpowiedni sprzet wraz z oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia
transmisji i rejestracji Wydarzenia,

c. Honorarium dla panelistow i prowadzacych wg uzgodnionej wysokosci z
Zamawiajgcym uwzgledniajgcym uwarunkowania prawne i range panelistéw
jednak nie mniej niz 1 500 zt brutto,

d. Dokumentacje fotograficzng i filmowg przebiegu konferencji,

e. Rejestracje i liste uczestnikéw konferencji

f. Agende panelu.

10) Wykonawca odpowiada za organizacje Wydarzenia zgodnie z zasadami i wytycznymi
odpowiednich organdw i stuzb adekwatnie do sytuacji epidemiologicznej, ktéra wystgpi
w trakcie realizacji Wydarzenia.

11)W terminie 1 dzien od dnia zakonczenia wydarzenia Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu protokét z realizacji zamoéwienia. Do protokotu Wykonawca dotaczy:

a.

zestawienie poniesionych kosztdw w rozbiciu na pozycje kosztowe ze szczegdlnym
uwzglednieniem takich pozycji jak: wynajem sali, przerwa kawowa, materiaty
merytoryczne, zaproszenia, wynagrodzenie panelistéw i koszt organizacji.

liste zarejestrowanych uczestnikdw on-line i fizycznych ktérzy wzieli udziat w
wydarzeniu;

podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru bedzie podstawg do
wystawienia faktury.

12) Dodatkowe wymagania:

a.

E Eﬂ?ggéjzseki . Rzeczpospolita Unia Europejska

Wykonawca zobowigzuje sie uwzgledni¢ w realizacji Zamdwienia Wytyczne w
zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz Standardy dostepnosci dla
polityki spdjnosci 2014-2020, obowigzujgce w momencie realizacji zamédwienia ,
w tym stosowaé jezyk i grafike wrazliwe lub neutralne ze wzgledu na ptec.

Wykonawca zobowigzany bedzie do oznaczenia wszystkich
dokumentéw/materiatéw zwigzanych z realizacjg Panelu zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi ,,Zasadami promocji i oznakowania projektdw” w Programie
Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Ksiegg Identyfikacji Wizualnej
Systemu Rad ds. Kompetenc;ji.

Europejski Fundusz Spoteczn)
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska pej p y

Strona 6 z 7



E P A R P Sektorowa Rada
ds. Kompetencji

Przemyst Lotniczo-kosmiczn
Grupa PFR ! '

c. Wykonawca wykaze doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji eventdw dla duzej
grupy uczestnikéw (>150 osoéb).

d. Wykonawca zrealizowat min. 5 wydarzen on-line z rejestracjg uczestnikéw.

e. Wykonawca posiada doswiadczenie w branzy lotniczej i kosmicznej oraz
wspotpracowat z firmami obu sektorow.

13) Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany zaméwienia w przypadku zmiany terminu
organizacji konferencji.

14) Wynagrodzenie Wykonawcy:

Wynagrodzenie dla wykonawcy bedzie ptatne po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia na
podstawie protokotu odbioru i wystawionej faktury w terminie do 21 dni.

TERMIN DOSTARCZENIA POWYZSZYCH OFERT:

Do 17 sierpnia 2022 r. do godziny 23:59

ADRES MAILOWY DO DOSTARCZENIA OFERTY:
Ewa Nowakowska: ewa.nowakowska@thalesgroup.com
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zaproszenia. Oferta
powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

OSOBA KONTAKTOWA:
Ewa Nowakowska
adres e-mail:

tel.: +48 798 867 040
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